Oggetto: Assegnazione a nuove mansioni con indennità aggiuntiva
È con piacere che le confermiamo che, a decorrere dal ............., Le saranno attribuite le mansioni di ........... in aggiunta a/in sostituzione di quelle da Lei finora svolte. 

Le confermiamo inoltre, che per effetto delle nuove mansioni nessuna variazione sarà apportata al Suo inquadramento contrattuale, essendo tali nuove mansioni corrispondenti al medesimo livello d'inquadramento ed equivalenti, per professionalità richiesta, a quelle da Lei finora svolte.

A fronte dell’attribuzione delle nuove mansioni Le sarà corrisposta, in aggiunta alla Sua retribuzione, un'indennità oraria/giornaliera/mensile pari a euro ...................., secondo quanto disposto del vigente contratto collettivo di lavoro.

Voglia restituirci, sottoscritta in segno di accettazione, l’unita copia della presente lettera.

Luogo e data 

Firma del datore di lavoro
Per accettazione
Firma del lavoratore
