Oggetto: Congedo per formazione extralavorativa

In relazione alla Sua richiesta, prendiamo atto della Sua assenza dovuto al  congedo per la formazione a norma dell’art. 5, L. n. 53/2000, da usufruire a decorrere dal … e fino al … .

Durante tale periodo non si avrà decorrenza della retribuzione né maturazione dell’anzianità di servizio per alcun istituto.

Voglia restituirci, sottoscritta per ricevuta, l'unita copia della presente lettera. 

Luogo e data
Firma del datore di lavoro
Per ricevuta

Firma del lavoratore
