Oggetto: permesso per esami

In merito alla Sua richiesta del .............., Le confermiamo la concessione di un permesso retribuito per il giorno/per i giorni ...................... (oppure "dalle ore .... alle ore .... del giorno ..........") da Lei utilizzato peri sostenere l'esame di ................. presso ............ . 

La giustificazione dell'assenza e l’erogazione della retribuzione sono condizionate alla consegna  da parte Sua di idonea certificazione dell'effettivo sostenimento dell'esame. 

Voglia restituirci, sottoscritta per ricevuta, l'unita copia della presente lettera. 

Luogo e data ……………………..

Firma del datore di lavoro
Per ricevuta

Firma del lavoratore

